COMUNE DI CASTELTERMINI
PROV. AGRIGENTO

Oggetto: Procedura aperta per ’affidamento del servizio per la tenuta della contabilita IVA,
predisposizione e invio telematico mod. 770, assistenza e predisposizione di tutti gli atti
necessari per I’applicazione dell’Irap con metodo “misto” per ’anno 2013.

PREMESSO che:

- E necessita di questo Ente, in relazione alle proprie finalita istituzionali e in assenza di
idonee competenze all’interno dell’Ente, affidare all’esterno il servizio per la tenuta della
contabilitda IVA, predisposizione e invio telematico mod. 770, assistenza e predisposizione
di tutti gli atti necessari per 1’applicazione dell’Irap con metodo “misto” per 1’anno 2013;

- Che le suddette attivitd devono essere obbligatoriamente svolte per evitare gravi danni
al’Ente che sicuramente verrebbe multato per non aver assolto a tutti gli obblighi previsti
dalle leggi sulla contabilitad IVA, sulla denuncia dei redditi e sull’IRAP;

- Che la Giunta Municipale con atto n. 74 del 16/07/2013 ha affidato alla Responsabile di
P.O. n. 3 le somme necessarie per 1’affidamento del suddetto servizio;

- Che il bando di gara e il capitolato d’oneri sono stati approvati con determinazione del
Responsabile di P.O. n. 3 n. 54 del 23/07/2013.

Indice

Procedura aperta come di seguito descritta al fine di aggiudicare il servizio per la tenuta della
contabilitd IVA, predisposizione ¢ invio telematico mod. 770, assistenza e predisposizione di
tutti gli atti necessari per I’applicazione dell’Irap con metodo “misto” per 1’anno 2013 ;

Amministrazione aggiudicatrice:

Comune di Casteltermini, Piazza Duomo n. 3 - 92025 Casteltermini (AG),
PEC: comunedicasteltermini@pec.it

URL: www.comune.casteltermini.ag.it

Responsabile del procedimento:Rag. Teresa Spoto,

Oggetto dell’appalto:

Tipo di appalto e luogo di esecuzione, luogo di prestazione del servizio:

Categoria del servizio: 4

Luogo principale di esecuzione: presso gli uffici dell’aggiudicatario,

Oggetto dell’appalto: Procedura aperta per affidamento del servizio per la tenuta della
contabilitd IVA, predisposizione e invio telematico mod. 770, assistenza e predisposizione di
tutti gli atti necessari per ’applicazione dell’Irap con metodo “misto” per I’anno 2013 ;

CPV: 79222000 -6

Divisione in lotti: no



Quantitativo o entita totale: importo complessivo a base di gara € 4.000,00 inclusa IVA e ogni
onere di legge.

Durata dell’appalto: dalla data di affidamento dell’appalto al 31 Dicembre 2013 e comunque
fino all’ultima data di scadenza della presentazione delle dichiarazioni per cui ¢ affidato il
servizio. '

Codice Identificativo Gara: 5253983BEB

Informazioni di carattere giuridico, economico, finanziario, professionale e tecnico.
Procedura aperta per ’affidamento del servizio per la tenuta della contabilitd IVA, predisposizione
e invio telematico mod. 770, assistenza e predisposizione di tutti gli atti necessari per 1’applicazione
dell’Irap con metodo “misto” per I’anno 2013.

Cauzioni e garanzie richieste: nessuna.

Principali modalita di finanziamento e di pagamento: I’appalto ¢ finanziato con fondi ordinari
dell’esercizio provvisorio del bilancio di previsione 2013.11 pagamento avverra alla scadenza
dell’appalto dopo aver assolto tutti gli adempimenti previsti.

Requisiti professionali:per la partecipazione alla gara il soggetto responsabile identificato come
all’art. 42 del D.Lgs 163/2006 e s.m.i. lettera e) deve essere in possesso dell’abilitazione
professionale e dell’iscrizione all’ Albo dei Dottori Commercialisti € Ragionieri Contabili.

Condizioni di partecipazione:
I partecipanti dovranno produrre, a pena di esclusione, le certificazioni e dichiarazioni sotto
indicate.

Situazione personale degli operatori inclusi i requisiti relativi all’iscrizione nell’albo
professionale o nel registro commerciale:
Nel caso di libero Professionista:

- Iscrizione all’ Albo professionale

Nel caso di impresa:

A) dichiarazione sostitutiva del certificato rilasciato ai sensi dell’art. 7 del D.P.R. 7.12.95 n.
581 della C.C.ILA.A.-Ufficio Registro delle Imprese — Sezione Ordinaria/Sezione Speciale
della Provincia ove ha sede legale I’Impresa dalla quale risulti:

1) P’iscrizione presso 1’Ufficio del Registro medesimo;

2) la denominazione dell’Impresa;

3) P’indicazione del titolare e/o legale/i rappresentante/i dell’Impresa;

4) che I’impresa si trovi nel pieno e libero esercizio di tutti i suoi diritti € non si trovi pertanto
in stato di liquidazione, fallimento, concordato preventivo o cessazione di attivita;

5) Dattivita economica svolta che dovra essere inerente all’oggetto della gara:

6) I’inesistenza di una della cause di decadenza, di divieto, e di sospensione di cui all’art. 10
della legge 31 maggio 1965 n. 575 e successive modificazioni;

B) dichiarazione di non trovarsi in alcuna delle cause -di esclusione di cui all’articolo 38,
comma 1, del decreto legislativo n. 163 del 12 aprile 2006, nonché I’indicazione di eventuali
condanne per le quali il dichiarante abbia beneficiato della non menzione;

Nell’ipotesi ricorra una situazione di controllo di cui all’art. 2359 del Codice Civile, cosi come

disciplinato dall’art. 38, comma 1, lettera m quater), del D.Lgs n. 163/06 e s.m. i., dichiarazione

di aver formulato I’offerta, con I’indicazione del/i concorrente/i con cui sussiste/ono tale/i

situazione/i:

C) Generalita del soggetto che assume la responsabilita della prestazione ai sensi dell’art. 42

lett. ) del D.lgs 163/2006;



D) dichiarazione attestante il possesso dei requisiti di regolarita contributiva che dovra essere
effettuata utilizzando esclusivamente il fac-simile allegato A al capitolato d’oneri;

E) dichiarazione di individuazione di recapiti a cui far pervenire le comunicazioni di cui
all’articolo 79, comma 5 e ss., del D.Lgs n. 163/06 e ss.mm.ii.;

F) ai soli fini informativi, dichiarazione di essere in regola con il disposto di cui all’art. 46 del
D.Lgs. 198/06 relativo alla situazione del personale maschile € femminile in organico.

Capacita economica e finanziaria:

Dichiarazione, sottoscritta in conformita alle disposizioni del DPR 28 Dicembre 2000, n. 445
concernente il fatturato globale del concorrente e I’importo relativo ai servizi oggetto della gara
realizzati negli ultimi 3 esercizi.

Il concorrente aggiudicatario & tenuto ad esibire la documentazione probatoria a conferma della
dichiarazione resa. '

Capacita tecnica:

- elenco dei servizi analoghi a quelli oggetto del contratto prestati negli ultimi tre anni con
’indicazione degli importi, delle date e dei destinatari.

- Dichiarazione di aver preso visione del Capitolato d’Oneri e di rispettare gli oneri e le
clausole ai sensi di quanto previsto dal’art. 1341 del Codice Civile.

Procedura:
Tipo di procedura: aperta.

Criteri di aggiudicazione: criterio del prezzo piu basso.

Modalita di presentazione delle offerte: ’offerta dovra essere presentata in busta chiusa
sigillata sui lembi di chiusura, a sua volta la busta dovra essere inserita in un plico generale che
dovra contenere oltre alla busta relativa all’offerta, la documentazione richiesta per la
partecipazione alla gara. Il plico dovra essere sigillato con ceralacca sui lembi di chiusura e
dovra riportare al suo esterno le seguenti indicazioni:
denominazione del concorrente.
Oggetto della gara:
Procedura aperta per I’affidamento del servizio per la tenuta della contabilitd IVA, predisposizione
e invio telematico mod. 770, assistenza e predisposizione di tutti gli atti necessari per I’applicazione
dell’Irap con metodo “misto” per ’anno 2013.
Data e ora della gara;

Termini di presentazione delle offerte: entro le ore 12,00 del giorno 9 Agosto 2013.
Lingua utilizzabile per la presentazione dell’offerta: lingua italiana.
Periodo minimo durante il quale I’offerente ¢ vincolato alla propria offerta:180 giorni;

Modalita di apertura delle offerte: I’apertura dei plichi avra luogo presso 1’Ufficio Ragioneria del
Comune di Casteltermini siti in Piazza Duomo il giorno 9 Agosto 2013 alle ore 12,15.

Altre informazioni:

tutta la documentazione inerente la gara ¢ disponibile sul sito istituzionale dell’Ente:
www.comune.casteltermini.ag.it

Non sono ammesse offerte in aumento. In caso di discordanza tra i valori espressi in cifre e valori
espressi in lettere si considerera il valore espresso in lettere.



Si procedera all’aggiudicazione anche in presenza di una sola offerta valida.
L’aggiudicazione ¢ impegnativa per I’aggiudicatario ma non per I’amministrazione fino a quando
non saranno perfezionati gli atti in conformita delle vigenti disposizioni.

Accesso agli atti.
11 diritto di accesso agli atti pud essere esercitato, nei modi e nelle forme indicati nelle disposizioni
contenute nella L. 241/1990 e s.m.i. € negli artt. 13 ¢ 79 del D.Lgs 163 e s.m.i., nei giorni dal lunedi

al venerdi dalle ore 9,00 alle ore 12,00 presso I’Ufficio di Ragioneria del Comune sito in Piazza
Duomo. Tel.0922/929018 — Fax 0922/913701.

£8 LUG. 2013

ervizio Finanziario
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COMUNE DI CASTELTERMINI
PROV. AGRIGENTO

Capitolato d’oneri

Procedura aperta per Daffidamento del servizio per la tenuta della contabilita IVA,
predisposizione e invio telematico mod. 770, assistenza e predisposizione di tutti gli atti
necessari per I’applicazione dell’Irap con metodo “misto” per I’anno 2013.

CIG: 5253983BEB

Il presente Capitolato d’oneri costituisce parte integrante della gara per 1’affidamento del servizio
per la tenuta della contabilita IVA, predisposizione e invio telematico mod. 770, assistenza e
predisposizione di tutti gli atti necessari per ’applicazione dell’Irap con metodo “misto” per ’anno
2013.

Descrizione delle attivita da svolgere:

- predisposizione e invio modello 770/2013 redditi 2012 sulla scorta dei dati forniti dal Comune,

- tenuta della contabilita IVA del Comune, con tutti gli obblighi contabili, quali registrazione e
contabilizzazione delle fatture emesse dall’Ente, liquidazioni, versamenti, compresa presentazione
dichiarazione IVA annuale e periodica,

- predisposizione e invio modello unico,

- predisposizione ¢ invio dichiarazione IRAP sulla scorta dei dati forniti dal Comune,

- assistenza e predisposizione di tutti gli atti necessari per 1’applicazione dell’IRAP con
metodo “misto” per I’anno 2013.

Modalita di pagamento:
alla scadenza dell’appalto dopo aver assolto tutti gli adempimenti previsti.

Allegati al capitolato:
modello di autocertificazione.



AUTOCERTIFICAZIONE

Spettabile Committente

II sottoscritto - CF. in qualita di legale
rappresentante dell'impresa sede legale
ca.p. P.I CF. con specifico riferimento alia gara di

appalto di servizio/fornitura di'

indetta da (indicare il Committente)
autocertifica quanto segue:

POSIZIONE I.N.P.S.

+ Imprese con lavoratori dipendenti

Matricola Sede Lav. Dip. N°

sei mesi) .

Dichiara di essere in regola, ancorché autorizzato alia dilazione, con il versamento della

contribuzione dovuta a tutto il

o Imprese individuali

P.L Coll. Fam.

Dichiara di essere in regola con il versamento della contribuzione dovuta a tuttoil___

+ Imprese artigiane in forma societaria

(media degli ultimi

P.A. P.A.
I1ZI N.A.I.
Cod. Cliente Pat.
Den. retribuz. anno prec. (mod. 10 SM) €. Retrib. Presunte anno in corso €

Pagamento rateale: 01SI 0O NO Mod. F24: importo a debito versato il per la posizione di cui
sopra.
Dichiara di essere in regola con il versamento della contribuzione dovuta a tutto il___ .
Dichiara, altresi, che nell'ultimo biennio non & stata oggetto di verbali di accertamento da parte delle
Autorita preposte (INAIL - INPS - DPL - ASL - G.d.F.) e che non ha in corso verifiche da parte delle
Autorita prima descritte?,

l Timbro e firma del dichiarante?

! Indicare I'oggetto della gara

’In caso affermativo specificare I'esito o I'Autorita che ha in corso accertamenti
3 Allegare fotocopia del documento identita
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