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Capo I - Finalitd e contenuto

Art. 1 Finalita e contenuto del regolamento
Il presente regolamento ¢ adottato in riferimento all'articolo 59 della legge 8 giugno 1990, n. 14:
agli articoli 2 e 108 del decreto legislativo 25 febbraio 1995, n. 77 e successive modificazioni e al
legge 15 maggio 1997, n. 127. '

L'ente applica i principi contabili stabiliti dal D.Lgs.n. 77/95 con modalita organizzativ

- corrispondenti  alle caratteristiche della comunita locale, ferme restando le norme previst
dall'ordinamento per assicurare l'unitarieta e uniformita del sistema finanziario e contabile.

I regolamento definisce norme e procedure per l'analisi, la rappresentazione e il controllo dei fat
amministrativi e gestionali in termini finanziari, ‘economic; e patrimoniali. :
Le norme del regolamento si fondano suj principi di legalita, economicita, efficienza ed efficaci

. dell'azione amministrativa.

Capo 11 - Principi generali
Art. 2 Funzioni del sei'Vizio finanziario

1l servizio finanziario o di ragioneria € orggniiiﬁio ai sensi dell'art, 3 del D.Lgs. 77/95 in mqdo d
garantire I'esercizio delle seguenti funzioni' di coordinamento e. di gestione complessiva dell'attivit

finanziaria: =

- . programmazione e bilanci;

- rilevazione e dimostrazione dei risultati di gestione;

- investimenti e relative fonti di finanziamento:

- gestione del bilancio riferita alle entrate; '

- gestione del bilancio riferita alle spese;

- rilevazione contabile delle riscossioni, delle liquidazioni e dei pagamenti;
— . rapporti con il servizio di tesoreria e con gli altri agenti contabili interni:
~ - rapporti-con gli organismi gestionali dell'ente; . '

— ' rapporti con l'organo di revisione economico-finanziaria

- tenuta dello stato patrimoniale e degli inventari:

- controllo e salvaguardia degli equilibri di bilancio;

= - rapporti con la funzione del controllo di gestione e con i servizi dell'ente.

11 responsabile del servizio finanziario rende disponibili per i responsabili della gestione dei serviz
dell'ente le informazioni ¢ le valutazioni di tipo finanziario ed economico-patrimoniale necessarie pe
lesercizio delle loro funzioni. ' - :

1 responsabili della gestione dei diversi servizi dell'ente.collaborano con il responsabile del servizi
finanziario rendendo disponibili gli elementi necessari per l'espletamento delle funzioni ¢
coordinamento e gestione complessiva dell'attivita finanziaria. , ' , ;

1 responsabili dei servizi rispondono direttamente e personalmente dell'attendibilita, chiarezza
rigorosita tecnica degli elementi informativi resi disponibili, anche ai fini della verifica di veridicit
delle previsioni di entrata e di compatibilita delle-previsioni di spesa di competenza del responsabil

5



del senvizio finanziario ai sensi dellant 30 quatio comma del- Dhes 771995 ¢ succestive
~modificazioni ()

(Gl anticoli che seguono sono finalizzat; ad operare una ricognizionc defle attivita ncompresf' nelie

funzioni del servizio finanziario, Ogni ente valuta se inserire le norme nel xe;:,olamemo o se utilizzare

] conlcnuu degli stessi per i prowedlmcnll o1 gmlzzatm riguardanti il servizio finanziario)

Art. 3 Funzione programmazione e bilanci
Le attivita relative all'esercizio della funzionc proarammazione e bilanci sono definite come segue:

- verifica della veridicita delle previsioni di entrata e di compatibilita delle prevxsnom di spesa,
avanzate dai vari servizi, da i iscriversi nel bilancio annuale e pluriennale;

- cura dej rapportl con i responsabili dei' servizi dell'ente di cui all'art 7, commi 8 e 9
“dell' ordmamento ai fini del coordinamento dell'attivita d competenza degli stessi rivolta alla
i definizione dei programmi, progettl risorse ed mterventn di cux allo schema dl bilancio annuale e
: Nlunennale '

% - cura dei rapporti con l'organo esecutlvo per la deﬁmznone dei programmt progettl risorse ed
~{iterventi costituenti lo schema del bilancio annuale e pluriennale;

'~':~~‘J

7 cura dei rapportl con i responsabili dei servizi e con l‘organo esecutlvo per la prednsposnznone
>*della relazione previsionale e programmatica:
- predisposizione dello schema dj bilancio plunennale e di bilancio annuale di prevxsnone ,
- predisposizione degli altri allegatl al bilancio di previsione di cui all'art. 14 dell'ordinamento;
—  coordinamento dell'attivita di definizione degli obiettivi di gestione e delle dotazioni
finanziarie relative, da parte dell'organo esecuuvo elaborate sulla base delle proposte,
- avanzate dei responsabili deiservizi; . . v
 ,- prednsposleone del piario esecutivo di g z,estlone sotto 11 proﬁlo tecmco-contablle con
graduaz:one delle nsorse dell'entrata in capltoh del servizi in centn di costo e degll mterventn
2 in capltoh '
oM - lstruttona delle proposte di vanaznone al bllancm annuale al bilancio plunenna!e eal piano
o . esecutivo di gestione e dei prelevamentl dal fondo di: nserva, elaborate’ d'uﬂiclo su nchlesta dei
- responsabili de servizi,
~ - elaborazione della proposta della vanaznone di assestamento genera]e dl cui. a!l'art 17, comma
-8, dell'ordmamento S S -
- attivita istruttoria per il nlascxo del| parere di regolanta contablle sugli atti.
- fondamentali dl competenza consiliare;, . | . o
- altre attlwta nguardantl gll strumenti della programmaz:one ei bllancl

Art. 4 Funz:one nlevazlone e dlmostrazlone dei rlsultan di g&mone

Le attivita relative alla ﬁmz:one nlevaz:one € dimostrazione dei risultati di gestione sono definite
come segue : |

-

K

- predlsposmone del rendlconto della- gestlone comprendente il conto del bxlancno il conto
economico el conto del patrimonio; :
- predusposmone degli allegati di natura contablle al rendiconto della gestione; |
= . coordinamento dell'attivita di prednsposmone della relamone al. rendiconto_della gestione di

o cui “all'art. 73 dell'ordmamento da’ parte dell organo esecutlvo sulla base delle valutaznom e
2 mdlcazmm pervenute dal responsablh del servuzn ' : .




cocrdmimento dull s Jj predisposiziond delle anlisi. deel mdici ¢ dei parmnend d
el acia eflicienza wd CENOnILIE Lleniti ai risubiag deserceiiao. :
predisposizione dei dati consolidati riferit; ai visultati globali delle gesiioni relative ad enti ed
vrganisme . costitniti per lesercizio i funzioni ¢ semvizi ¢ coordinamento dell'attivita  di
predisposizione della 1elazione d Lestione sui risultati consolidati

Art. § Funzione investimenti e relative fonti di finanziamento

-

. Le attivita relative alla funzione investimenti ¢ relative fonti d finanziamento sono definite come
segue ' . ‘ ' ' »

- coordinamento dell'attivita di predisposizione dei programmi delle opere pubbliche e cura
degli aspetti contabili, finanziari e patrimoniali;, S
v~ cura delle procedure per I'utilizzo. delle fonti di finanziamento degli investimenti di cui all'art.
42 dell'ordinamento; o . ' '
P adempimenti di cui al primo comma dellart. 43 dell'ordinamento in ordine alle maggiori spese

dati necessari dai servizi competenti; ' o SR v ,
= redazione del piano ecbnomico-ﬁnanziario di cui all'art. 46 del decreto legislativo 30.12.1992,

derivanti dai Progetto o dal piano esecutivo dell'investimento con acquisizione delle valutazioni e dej -

n. 504 con acquisizione delle valutazioni e dei dati necessari dai servizi competenti; : :
= . attivazione dellc fonti di finanziamento derivanti dal ricorso all'indebitamento di cui alla
Sezione 11 del Capo IV dell'ordinamento anche in relazione al finanziamento dei debiti fuori bilancio
di cui all'art. 37 dell'ordinamento e per altre destinazioni di legge; B . B
= " adempimenti presupposto di cui all'art: 45, 2° comma: dell'ordinamento ai fini dell'adozione
_ delle variazioni al bilancio -annuale e pluriennale e delle ‘modifiche alla relazione previsionale e
programmatica; - R ' ‘

‘= ' adempimenti relativi al rilascio delle gararizie 'dell'ammortam'ento dei mutui e dei prestiti di cui
agli articoli 48 e 49 dell'ordinamento; o _ o =
- ogni altra attivita a.contenuto finanziario riferita alle politiche d'investimento - dell'ente.

- Art 6 Funzione di;gestiOné del bilancio nfiferita ‘alle“entrat'e

Le attivita relative all'esercizio della funzione di gestione del bilancio riferita alle entrate sono definite
come segue: T ’ R : :

- ‘cura dei "rapporti con i responsabili dei servizi operativi e con i relativi responsabili del
procedimento di accertamento, ai fini dellacquisizione da parte degli stessi delle risorse specifiche
riferibili ai servizi e della gestione;complessiya delle entrate previste in bilancio; o

-+ - cura dei rapporti con i responsabili dei servizi di supporto e con i relativi responsabili del
procedimento di accertamento, ai fini dell'acquisizione delle risorse assegnate alla responsabilita
 gestionale dei medesimi servizi; e B

- esercizio delle competenze gestionali in via residuale-con riferimento alle entrate indistinte

non attribuibili ai‘servizi operativi o ad altri servizi di supporto; SR
= esame dell'idonea documentazione di cui all'art. 22 dell'ordinamento con la quale si realizza
-+ Yaccertamento delle entrate, ai fini della rilevaziore comtabile; - . . o
= rlevazione contabile degli accertanienti di éntrata di cui all'art. 21 dellordinamento; .~ |
= venﬁcaperwdlcadello stato ‘di” accertaniento delle entrate 4 ‘fini" del ‘controllo e della

- salvaguardia degli equilibri di bilancio, del rilascio del. visto di regolarita_ contabile “attestante Ja'* . -

1
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tlevazion contabili dei sesidu attivi di esaicizio ed alue attivita di suppoiia ai tesponsabili
dui servizi ¢ del procedimento che curano la realizzazione dei erediti-

analisi e rilevazioni contabili di natwa economico-patrimoniale riferita alla gestione delle
entrate. '

. Art. 7 Funzione di gest _ionc del bilancio riferita alle spese

s

-~ Leattivita relative all'esercizio della funzione di gestione del bilancio nfcnla alle spese sono definite .
. come segue:
/, :"}j\- attivita di collaborazione e di supporto ai rcsponsablll dei servizi e ai dipendenti abllltatl a
[ e é.ottoscnvere gli atti di impegno;
RN attivita istruttoria per il rilascio del parere di regolanta contabile di cui all'articolo 53,
\»\‘;}é - comma 1, e del visto di regolarita contabile attestante la copertura finanziaria di cui allart, 55,
\2' i comma 5, della legge 8 giugno 1990, n. 142 sulle determinazioni di i impegno;

- attivita istruttoria per il rilascio del parere di regolanta contabile e de! visto di- regolarita .
contabile attestante la copertura finanziaria sugli impegni richiesti per le spese in conto capxtale e

:lf{ correnti di cui all'art. 27, comma 5, dell'ordinamento e per - quelll riferiti ad esercizi successsvx
3]  compresi nel bilancio pluriennale;

- rilevazione delle spese di cui all‘art. 27 ‘comma 7, dell'ordmamento ai fini della formaznone dei
bilanci;

T - rilevazione delle spese.di cui all'art. 43 dell'ordmamento ai fini della cOpertura nel bnlanc:o )

plunennale ongmano eventualmente modificato dall'organo consiliare, e dell'msenmento nei bllancn

pluriénnali successivi: ' , _

- _ rilevazione contabile degh lmpe;,m di spesa dx citi all'art 27 dell’ordmamento ' o

- venﬁca periodica dello stato degli impegni di spesa ai fini del controllo e della salvaguardla

degli eqmllbn di bllanclo e dell'attwnta di coordinamento della gestione  finanziaria d: spesa

dell'ente;

.- “analisi e nlevaznom contabxh di natura econonuco-patnmomale riferite alla gestione -

' delle spese ' :

el

0 iis —_-_'ﬁc

Aft. 8 Funzione di i’ilevazione contabile delle riscossioni, delle liquidazioni e dei pagamenti

Le attwnta relatlve all'esercnzxo della ﬁ.mz:one di rilevazione contabnle delle nscosslom delle
: l:qmdaznom e dei. pagamenti sono definite come segue:

- predasposmone del budget di cassa contenente i ﬂussx complessivi di entrata e di uscita-
~ prewsti per l'esercizio; - ,
- cura degli ademplmentl relativi all'emissione, controllo e rilevazione degli ordinativi d'incasso -
di cui all'art. 24 -dell'ordinamento; '
- cura degh ademplmentx relativi al comrollo edalla nlevaznone det versamentl operan
 ai sensi dell'art. 25 dell'ordinamento; '

- . cura degli ademplmentl relativi ai controlli riscontri amm:mstratlvn contabih e fiscali sugln '
. cattidi hqu:dazmne delle spese;
- _cura degll ademplmentl relatlw al controlh ed alla contablllzzazlone del mandan di pagalnento
art smini 3 ‘¢ 4; dell'ordinamento; . . - :

_ ifica per ,,'dica dello stato delle riscossioni e dei pagament: per |l controllo ed ll
coor‘ namento den ﬂussz complesswn d! cassa del bllancio :
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ventfica peiicdica Gl sta d« e riscas-dont ¢ dei pagamenti in comio residot anche ai fing def
cesrdimamento dellintivits b gusHOnL Nnanzinia o; wrata dat servizt dell'ente,

verifica ¢ contiollo dello state di wah//a/mm dell'avanzo di amministrazione, accma!n m -
sensi dellarticolo 30 dellordinamento. oy watte le suu articolazioni,

- attivita di supporto informativo alle funzioni di gestione dellentrata e della spesa per Je

rilevazioni «.conOnucn—pmnmomall

Art. 9 Funzione relativa ai rapporii con il servizio di tesoreria e con gli altri agemi contabili

Le attivita relative all'esercizio della funzione riguardante i rapporti con il servizio dl tesoreria e con
gli altri agenti contabili interni sono definite come seguc: _

- rapporti con il tesoriere per le operazioni di riscossione ai sensi dell'art. 56 dell'ordinamento;
- rapporti con il concessionario della riscossione ai sensi dell'art. 57 dell'ordinamento;

- adempimenti di cui all'art. 58 dell'ordinamento per la verifica delle condizioni di legittimita

., dei pagamenti effettuati dal tesoriere sia in conto competenza, sia in conto residui;

'_-.. adempimenti e rapporti con il tesoriere’ ‘per l'estinzione dei mandati di- pagumento

PRI

.

‘motazxone della quietanza, gli Obbll[,hl connessi con le delegazxom di pagamento di cui allart.
dell'ordmamento ' '

adempimenti in ordine alla gestione dei titoli e valorl da parte del tesoriere;
‘analisi,” conservazione ed eventuali adempimenti connessi con le verifiche dell'organo di

_rev1510ne economico-finanziaria di cui all'art. 64, comma 1, dell'ordmamento

- istruttoria delle verifiche ordinarie di cassa di cui all‘art 64, 2° comma e delle veﬂﬁche

_straordinarie di cui all'art. 65 dell'ordinamento;

- wverifica periodica sull‘andamento del servizio in ordine all 'osservanza degh obbhghl di legge e
di regolamento;

"= . verifiche, controlli e nscontn in ordme al conto del tesorlere € altn adempimenti di cui all'art

67 dell'ordinamento;,

- - adempimenti relativi all'attivazione ed alla gestione delle anticipazioni di tesorena,

- coordmamento e controllo dell'attivita degli agenti contabili, riscontro e altri ademplmentl sui

conti presentatl ai sensi dell'art 75 dell'ordmamento

Art. |o ‘Fun‘zione relativa ai rapporti con gli organismi‘ 'gestioiiali dell'ente

Le attmta relatlve all‘esercnzno della funznone nguardante i rappom con gli orgamsml gestlonah
dell'ente soro deﬁmte come segue

- istruttoria delle procedure per la determmaznone delle finalita e degh mdmzz: e per
I'approvazione degli atti fondamcntali delle aziende speciali e delle istituzioni dell'ente;

- istruttoria delle procedure per il conferimento di capitale di dotazione, per l'esercizio della.
vigilanza, per la verifica dei risultati della gestione e per la copertura dei costi socxalx di az:ende
speciali ed istituzioni;

- coordmamento e cura dei rapporti fman,zlan e gestionali con i consorzi e le socleta di capltale

“istituite per Tesercizio di furizioni e d| servizi pubblici e con le altre forme associative e di

cooperazione tra enti;
- ' istruttoria delle procedure per assicurare Ia conoscenza consolldata dei risultati globali delle
gest:om rela’uve ad entn ed orgamsmn cosutum per I'esercmo di ﬁ.mznom e servizi.
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An P Fanrione pelafivg i Eiport con ifargano di revisione econonsico-finanzio i

Lo attvita relative alls funzione viguandante rapporti con Forgane di revisione econonico.
Ricniziaia sono definie come segue

- cura della dotazione dei mezzi necessari per lo svolgimento dei compiti dell'organo di
revisione ¢ del supporto teenico ¢ documentale finalizzato a garantire I'adempimento delle
funzioni di cui all'art. 105 dell‘ordinamento,

- attivita periodica di informazione. sullandamento della gestione annuale e pluriennale, con
particolare riferimento alla realizzazione defle entratc. ali'andamento delle spese e all'attuazione del
piano investimenti; '

- attivita di supporto per garantire il diritto di accesso agli atti e documenti dell'ente, la
partecipazione alle assemblee dell'organo consiliare e alle riunioni dell'organo esecutivo;

- attivita di raccordo tra l'organo di revisione economico-finanziaria, i servizi finali, di supporto
e strumentali, di coordinamento che costituiscono la struttura organizzativa dell'ente;

- attivita di raccordo con la struttura operativa alla quale € assegnata la funzione del controllo
di gestione. : |

’

~ Art. 12 Funzione relativa alla tenuta dello stato patrimoniale e degli inventari

Le attivita relative alla funzione riguardante 1a tenuta dello stato patrimoniale e degli inventari sono

definite come segue:

- = . aggiornamento annuale degli inventari; : ,
- attivita di supporto per la valutazione dei beni del demanio e del patrimonio comprensivi delle .
relative manutenzioni straordinarie; : . .

-  attivitd di supporto per la complessiva attivits di gestione del patrimonio e del demanio
dell'ente da parte dei responsabili ‘dei servizi finali a cui i beni sono affidati e da parte del servizio
generale "gestione beni demaniali e patrimoniali"; '

- tenuta ed aggiornamento dello stato patrimoniale, sia per cause dipendenti dalla gestione del -

bilancio annuale, sia per cause estranee. alla stessa, e relativo raccordo conla funzione di- gestione
dell'entrata e della spesa; _ :

- tenuta del conto consolidato patrimoniale per tutte le attivita e passivita interne dell'ente ed
esterne comunque riconducibili allo stesso; S

- tenuta del conto patrimoniale di inizio del mandato amministrativo e dello stesso contoriferito

alla fine del mandato.

Art. 13 Funzione relativa al controllo e salvaguardia degli equilibri di bilancio, rapporti con la
funzione del controllo di gestione e con i servizi dell'ente

Le attivita relative alla funzione sono definite come segue:

- coordinamento, supporto strumentale e redazione degli atti di ricognizione sullo stato di
attuazione dei programmi e progetti previa acquisizione dei dati e degli elementi dai responsabili dei
servizi dell'ente; : ' : :

- istruttoria dei provvedimenti necessari per il ripiano degli eventuali debiti fuori bilancio di cui
all'art. 37 dell'ordinamento e per il ripiano dell'eventuale disavanzo di amministrazione risultante dal
rendiconto, - B IR o
- controllo costante e concomitante degli equilibri di bilancio, sia riferiti alla gestione di
competenza, sia al conto dei residui; | ' : S
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